[image: ]הועדה המרחבית לתכנון ובניה                        اللجنة المنطقية للتخطيط والبناء
        "בקעת בית הכרם"                                       "بكعات بيت هكيرم"


מכרז חיצוני/פנימי מס' 1/2026 לתפקיד מנהל הוועדה המרחבית 
לתכנון ובניה "בקעת בית הכרם"

	תואר המשרה 
	הועדה המרחבית לתכנון ובנייה " בקעת בית הכרם 

	דרגת המשרה 
	מנהל/ת הועדה המקומית לתכנון ובניה 

	דרגות המשרה ודירוגה
	 8-12  / 38-42 מינהלי/הנדסאי/מח"ר 

	היקף משרה:
	משרה מליאה – 100%

	סוג מכרז:
	חיצוני / פנימי

	
תיאור תפקיד:

	ייעוד:
גיבוש, התוויה וניהל תפעולי של ישיבות הועדה המקומית/ רשות הרישוי ואחריות על כלל פרסומי הוועדה.
תחומי אחריות: 
1. ניהול לשכת יו"ר הוועדה.
2. ניהול פעילות הועדה המקומית וועדות המשנה שלה בהתאם לדרישות החוק, התקנות, הנהלים וההנחיות.
3. פרסומי הוועדה והודעותיה.

פירוט הביצועים והמשימות העיקריות, כנגזר מתחומי האחריות:
1. ניהול פעילות הועדה המקומית וועדות המשנה שלה בהתאם לדרישות החוק, התקנות, הנהלים והנחיות
1. אחריות לקיום ישיבות הוועדה על פי הוראות חוק התו"ב ותקנותיו 
2. הכנת הרקע לכינוסי הודעות, לרבות זימון חברי הוועדה ומוזמנים אחרים, הכנסת סדרי היום והפצתם, ועוד.
3. וידוא כי ישיבות הוועדה מתנהלת בהתאם להוראות החוק והתקנות, לרבות וידוא כי נרשם פרוטוקול ומתבצעת הקלטה, ההחלטות מתועדות, ומתקיימים תנאים נאותים לניהול הישיבות.
4. וידוא כי הישיבה מסתיימת כנדרש, הפרוטוקולים נחתמים ונשמרים, וקיים תיעוד מלא של הישיבה
5. חתימה על החלטות הוועדה.
6. ניתוב שוטף של המטלות של הוועדה המקומית.
7. ריכוז ומעקב אחר הטיפול בציבור ובפניותיו.
8. ביצוע משימות נוספות בהתאם להנחיות יושב הראש ומהנדס הוועדה.
2. פרסומי הוועדה והודעותיה
1. פרסום ההחלטות והפרוטוקולים של הישיבות כנדרש בחוק ובתקנות.
2. וידוא שוטף כי אתר האינטרנט של הוועדה המקומית מעודכן ושירותי, בהתאם לדרישות החוק והתקנות, וצרכי הציבור המקומי.
3. משלוח ההודעות ופרסומי הוועדה הנדרשים על פי חוק.
4. אחראי על העלאת מידע נדרש לאתר האינטרנט של הועדה המקומית או הרשות המקומית, ועדכון האתר ככל שיש צורך.


	









תנאי סף:
	מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד
1. ארגון מידע וסדר.
2. הבעה בכתב
3. יסודיות 

	
	
השכלה ודרישות מקצועיות:
רשויות ברמה א' או ב'- בעל תואר אקדמי שנדרש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה מהחלקה להערכת תארים אקדמיים בחוץ לארץ.
או
תעודת סמיכות לרבנות ("יורה יורה") לפי אישור הרבנות הראשית לישראל
אן 
אישור לימודים בתכנית מלאה בישיבה גבוהה או בכולל, שש שנים לפחות אחרי גיל 18 ומעבר שלוש בחינות לפחות מתוך מכלול הבחינות שמקיימת הרבנות הראשית לישראל (שתיים משלוש הבחינות יהיו בדיני שבת ודיני איסור והיתר).
או 
הנדסאי או טכנאי מוסמך בהתאם לסעיף 39 לחוק ההנדסאים והטכנאים המוסמכים, התשע"ג- 2012. 
רשויות ברמה ג'- בעל תואר אקדמי שנרכש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה מהמחלקה להערכת תארים אקדמיים בחוץ לארץ.
או
תעודת סמיכות לרבנות ("יורה יורה") לפי אישור הרבנות הראשית לישראל
או 
אישור לימודים בתכנית מלאה בישיבה גבוהה או בכולל, שש שנים לפחוך אחרי גיל 18 ומעבר שלוש בחינות לפחות מתוך מכלול הבחינות שמקיימת הרבנות הראשית לישראל ( שתיים משלוש הבחינות יהיט בדיני שבת ודיני איסור והיתר)
או
הנדסאי או טכנאי מוסמך בהתאם לסעיף 39 לחוק ההנדסאים והטפכנאים המוסמכים, התשע"ג- 2012.

דרישת ניסיון
· ברשות מקומית ברמה א':
בעל תואר אקדמי או השכלה תורנית כמפורט לעיל- לפחות 3 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של ועדה מקומית לתכנון ולבניה כלשהי.
הנדסאי רשום 6 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של ועדת מקומית לתכנון ובניה כלשהי.
טכנאי מוסמך- 7 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של וועדה מקומית לתכנון ובנייה כלשהי.
· ברשות מקומית ברמה ב': 
בעל תואר אקדמי או השכלה תורנית כמפורט לעיל 2 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של וועדה מקומית לתכנון ובנייה כלשהי.
הנדסאי רשום- 5 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחדת ההנדסה של ועדה מקומית לתכנון ובנייה כלשהי.
טכנאי מוסמך- 6 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של וועדה מקומית לתכנון ובנייה כלשהי.
· ברשות מקומית ברמה ג': 
בעל תואר אקדמי או השכלה תורנית כמפורט לעיל 2 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של ועדת מקומית לתכנון ולבניה כלשהי.
הנדסאי רשום- 5 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של ועדה מקומית לתכנון ובנייה כלשהי.
טכנאי מוסמך- 6 שנות ניסיון מקצועי לפחות ביחידת ההנדסה של ועדה מקומית לתכנון ובנייה כלשהי.



	מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד:
	
שרותיות ועבודה מול קהל.



	כפיפות: 



מנהלה:
	כפיפות מקצועית וניהולית ליו"ר הוועדה 
מועד פרסום המכרז: 20/2/2026
בקשות למכרז יש להגיש עד יום:06/03/2026 בשעה 12:00.

טפסים להגשת הבקשות אפשר להשיג במשרדי הוועדה המקומית לתכנון ובניה בכתובת: הנפח 19– כרמיאל ו/או באתר הוועדה . www.bethakerem.co.il

איש הקשר לעניין מכרז זה: גב' סוהיר גאנם , 04-9027511 / 0509218008.
מייל: soher@bethakerem.co.il 

הבקשה תכלול: 
· מכתב פניה עם מספר המכרז
· קורות חיים
· תעודה המעידה על השכלה מתאימה 
· צילום רישיון נהיגה ורישיון רכב, שניהם בתוקף 
· תעודות נוספות על פי צורך 
· המלצות על פי הדין.

את ההצעה והבקשה למכרז בצירוף , אישורי העסקה, תעודות המעידות על השכלה רלבנטית והמלצות יש להגיש במסירה אישית במעטפה סגורה לידי גב' סוהיר גאנם, לשכת יו"ר הוועדה- עד לתאריך 06/03/2026 בשעה 12:00.

(לבירורים, נא להתקשר לטלפון מס' 04-9027511 / 0509218008

	הבהרה מגדרית:
	הועדה שומרת על זכותה לבצע מיון מוקדם של ההצעות למשרה ו/או ראיון מוקדם וכן הערכת המועמדים על ידי גורם מקצועי מטעם הוועדה לרבות באמצעות מבדקי מיון. מובהר כי רק פונים מתאימים יזומנו לראיון בפני ועדת המכרזים.
ייענו רק מועמדים העונים לדרישות התפקיד. הצעות שאינן עונות על תנאי הסף ודרישות המכרז, או הצעות שתוגשנה ללא תעודות/אישורים רלוונטיים וקורות חיים, לא תענינה ותדחנה על הסף.    
המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד.






















                                                                                  _______________
                                                                               בכבוד רב 
                                                                                 מושון גבאי
                                                                                 יו"ר הוועדה
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